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INTRODUCCIÓN 
 

 
 
 
Tequisquiapan tiene una población de 54.929 habitantes según datos del INEGI (Instituto Nacional de Estadística y 
Geografía). 
 
De los 54.929 habitantes de Tequisquiapan, 28.443 son mujeres y 26.486 son hombres. Por lo tanto, el 48,22 por ciento 
de la población son hombres y el 51,78 mujeres. 
 
Si comparamos los datos de Tequisquiapan con los del estado de Querétaro concluimos que ocupa el puesto 8 de los 
18 municipios que hay en el estado y representa un 3,4371 % de la población total de éste. 
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A nivel nacional, Tequisquiapan ocupa el puesto 338 de los 2.454 municipios que hay en México y representa un 0,0532 
% de la población total del país. 
Resumen de Tequisquiapan: 
Dato Valor 
Población total 54.929 
Hombres 26.486 
Mujeres 28.443 
% hombres 48,22 
% mujeres 51,78 
ranking estatal 8 / 18 
ranking nacional 338 / 2.454 
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ASPECTOS GENERALES DE CONTABILDIAD GUBERNAMENTAL 
 
 

LEYES FEDERALES 
 
 

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/htm/1.htm 
 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lfprh.htm 
 
Ley General de Contabilidad Gubernamental 
http://www.conac.gob.mx 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lgcg.htm 
 
Ley de Coordinación Fiscal 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lcf.htm 
 
Codigo Fiscal de la Federación 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/8_170616.pdf 
  

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/htm/1.htm
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lfprh.htm
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lgcg.htm
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lcf.htm
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/8_170616.pdf
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LEYES  DEL ESTATALES 
 
Constitución política del estado de Querétaro 
http://legislaturaqueretaro.gob.mx/app/uploads/2016/01/CON001-1.pdf 
 
Ley para manejo de recursos públicos 
http://legislaturaqueretaro.gob.mx/app/uploads/2016/01/LEY093.pdf 
 
Ley de Hacienda para los municipios del estado de Querétaro 
http://legislaturaqueretaro.gob.mx/app/uploads/2016/01/LEY044.pdf 
 
Ley de Hacienda para el Estado de Querétaro 
http://legislaturaqueretaro.gob.mx/app/uploads/2016/01/LEY045.pdf 
 
Ley de Fiscalización Superior y Rendición de Cuentas del Estado de Querétaro 
http://legislaturaqueretaro.gob.mx/repositorios/595.pdf 
 
Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamiento y Contratación de Servicios del Estado de Querétaro 
http://legislaturaqueretaro.gob.mx/app/uploads/2016/01/LEY002.pdf 
 
Ley de Deuda Pública del Estado de Querétaro 
http://legislaturaqueretaro.gob.mx/app/uploads/2016/01/LEY024-1.pdf 
 

Ley de Obra Pública del Estado de Querétaro 
http://legislaturaqueretaro.gob.mx/app/uploads/2016/01/LEY062.pdf 
 
Ley Orgánica Municipal del Estado de Querétaro 
http://legislaturaqueretaro.gob.mx/repositorios/4.pdf 

http://legislaturaqueretaro.gob.mx/app/uploads/2016/01/CON001-1.pdf
http://legislaturaqueretaro.gob.mx/app/uploads/2016/01/LEY093.pdf
http://legislaturaqueretaro.gob.mx/app/uploads/2016/01/LEY044.pdf
http://legislaturaqueretaro.gob.mx/app/uploads/2016/01/LEY045.pdf
http://legislaturaqueretaro.gob.mx/repositorios/595.pdf
http://legislaturaqueretaro.gob.mx/app/uploads/2016/01/LEY002.pdf
http://legislaturaqueretaro.gob.mx/app/uploads/2016/01/LEY024-1.pdf
http://legislaturaqueretaro.gob.mx/app/uploads/2016/01/LEY062.pdf
http://legislaturaqueretaro.gob.mx/repositorios/4.pdf
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En el Artículo 31 Fracción VII de la Ley Orgánica ,municipal del Estado de Querétaro,  se hace mención que dentro de los 

primeros 15 días naturales de cada mes, se deben enviar a la entidad Superior de Fiscalización del Estado , el informe 

que contenga los estados financieros relacionados al ejercicio presupuestal del mes inmediato anterior . 

http://legislaturaqueretaro.gob.mx/repositorios/4.pdf. 

En el artículo 2 fracción III de la Ley de Fiscalización Superior y Redición de Cuentas Para el Estado de Querétaro  

menciona que la Cuenta Pública: es el informe anual que sobre su gestión financiera rinden al Poder Legislativo, a través 

de la Entidad Superior de Fiscalización del Estado de Querétaro, los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial del Estado; 

las entidades paraestatales; los organismos autónomos; los municipios y sus paramunicipales y estará constituido al 

menos por lo que señale la Ley General de Contabilidad Gubernamental y los acuerdos del Consejo Nacional de 

Armonización Contable (CONAC), en los términos que aquella establezca. 

http://legislaturaqueretaro.gob.mx/repositorios/595.pdf 

En el artículo 2 de la fracción VIII de la Ley de Fiscalización Superior y Redición de Cuentas Para el Estado de Querétaro 

menciona que el Informe de Avance de Gestión Financiera: es el informe que rinden a la Entidad Superior de 

Fiscalización del Estado de Querétaro, para el análisis correspondiente, los Poderes del Estado, los municipios y los 

órganos públicos de cualquier naturaleza que administren o ejerzan recursos públicos, incluyendo a sus respectivas 

dependencias y entidades paraestatales o paramunicipales, de manera consolidada, sobre los avances físicos y 

financieros de los programas aprobados, que comprenderá el periodo del primero de enero al treinta de junio del ejercicio 

presupuestal correspondiente. 

 

http://legislaturaqueretaro.gob.mx/repositorios/4.pdf
http://legislaturaqueretaro.gob.mx/repositorios/595.pdf
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FUNDAMENTOS METODOLOGICOS DE LA INTEGRACIÓN Y PRODUCCIÓN DE INFORMACIÓN FINANCIERA 
 

A partir del año 2016 el municipio implemento el sistema SAACG (Sistema Automatizado de Administración y 

Contabilidad Gubernamental) desarrollado por el Instituto para el Desarrollo Técnico de las Haciendas Públicas. 

 

Actualmente el S.A.A.C.G. en relación a los lineamientos normativos abarca: Anexo Ficha Técnica del S.A.A.C.G. 

Su página vínculo con el proveedor: http://www.indetec.gob.mx/SAACG/ 

 

El Sistema S.A.A.C.G. tiene como objetivo apoyar a las autoridades hacendarias municipales para obtener información 

básica contable oportuna de manera sencilla, que contribuya eficientemente a la toma de decisiones a través de la 

generación de informes financieros y del registro de las operaciones de ingreso y gasto del ayuntamiento. 
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El sistema S.A.A.C.G. cuenta con los siguientes Módulos: 

 

 Ejercicios 

 Pólizas 

 Presupuesto 

 Egresos 

 Ingresos 

 Compras  

 Tesorería 

 Obra Pública 

 Catálogos 

 Reportes 

 Usuarios 

 Utilerías 

 Ayuda 
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EL ORGANIGRAMA DE LOS USUARIOS QUE OPERAN EL SAACG  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PLAN DE CUENTAS  
 

El sistema SAACG, lleva un control de proveedores, mismo que se sujetara a la ley de adquisiciones del estado de 

Querétaro, el procedimiento se llevara a través de la oficialía mayor validado ante la contraloría y soportado con un recibo 

de pago emitido por la tesorería. 

De conformidad con la ley de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contrataciones de servicios del Estado de 

Querétaro 

 

 
 

 

 

TESORERIA, FINANZAS 

OBRAS PÚBLICAS OFICIALIA MAYOR SISTEMAS 



Manual de Contabilidad Gubernamental 
Del Municipio de Tequisquiapan Querétaro 

Elaboró: Revisó:  Autorizó Fecha de Elaboración: 

Finanzas, Tesorería: Sindicatura: Contraloría: H. Ayuntamiento: 27 de Octubre 2016 

    Versión: 2016.1 

 

CLASIFICADORES PRESUPUESTARIOS  

http://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Normatividad_Vigente 
http://www.conac.gob.mx/work/models/CONAC/normatividad/NOR_01_17_001.pdf 
 
 

CLASIFICADOR POR RUBROS DE INGRESOS 

CLASIFICAIÓN ADMINISTRATIVA 

CLASIFICACION FUNCIONAL DEL GASTO 

CLASIFICACION PROBLEMÁTICA 

CLASIFICADOR POR TIPO DE GASTO 

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO 

CLASIFICADOR POR FUENTES DE FINANCIAMIENTO 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Normatividad_Vigente
http://www.conac.gob.mx/work/models/CONAC/normatividad/NOR_01_17_001.pdf
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CLASIFICADOR POR RUBRO DE INGRESOS  

http://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Normatividad_Vigente 

http://www.conac.gob.mx/work/models/CONAC/normatividad/NOR_01_17_001.pdf 
 

 CLAVE  NOMBRE  Cta. Ingreso 

 00  INGRESOS DERIVADOS DE FINANCIAMIENTOS  0  
 01  Endeudamiento interno  0  
 02  Endeudamiento externo  0  
 10  IMPUESTOS  4110  
 11  Impuestos sobre los ingresos  4111  
 12  Impuestos sobre el patrimonio  4112  
 13  Impuestos sobre la producción, el consumo y las transacciones  4113  
 14  Impuestos al comercio exterior  4114  
 15  Impuestos sobre Nóminas y Asimilables  4115  
 16  Impuestos Ecológicos  4116  
 17  Accesorios  4117  
 18  Otros Impuestos  4119  
 19  Impuestos no comprendidos en las fracciones de la Ley de Ingresos causadas en ejercicios fiscales anteriores pendientes de 

liquidación o pago 
 4191  

      

 20  CUOTAS Y APORTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL  4120  
 21  Aportaciones para Fondos de Vivienda  4121  
 22  Cuotas para el Seguro Social  4122  
 23  Cuotas de Ahorro para el Retiro  4123  
 24  Otras Cuotas y Aportaciones para la seguridad social  4129  
 25  Accesorios  4124

4 

 
 30  CONTRIBUCIONES DE MEJORAS  4130  
 31  Contribución de mejoras por obras públicas  4131  
 39  Contribuciones de Mejoras no comprendidas en las fracciones de la Ley de Ingresos causadas en ejercicios fiscales anteriores 

pendientes de liquidación o pago 
 4192  

      

 40  DERECHOS  4140  

 41  Derechos por el uso, goce, aprovechamiento o explotación de bienes de dominio público  4141  

 42  Derechos a los hidrocarburos  4142  
 43  Derechos por prestación de servicios  4143  

http://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Normatividad_Vigente
http://www.conac.gob.mx/work/models/CONAC/normatividad/NOR_01_17_001.pdf
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 44  Otros Derechos  4149  
 45  Accesorios 

 
 

 4144  
 49  Derechos no comprendidos en las fracciones de la Ley de Ingresos causadas en ejercicios fiscales anteriores pendientes de 

liquidación o pago 
 4192  

      

 50  PRODUCTOS  4150  
 51  Productos de tipo corriente  4150  
 51-01  Productos de tipo corriente, Productos Derivados del Uso y Aprovechamiento de  Bienes no Sujetos a Régimen de Dominio 

Público 
 4151  

      

 51-02  Productos de tipo corriente, Enajenación de Bienes Muebles no Sujetos a ser Inventariados  4152  
 51-03  Productos de tipo corriente, Accesorios de Productos  4153  
 51-04  Productos de tipo corriente, Otros Productos que Generan Ingresos Corrientes  4159  
 52  Productos de capital  1200  
 52-01  Productos de capital, Terrenos  1231  
 52-02  Productos de capital, Viviendas  1232  
 52-03  Productos de capital, Edificios no Residenciales  1233  
 52-04  Productos de capital, Otros bienes Inmuebles  1239  
 52-05  Productos de capital, Mobiliario y Equipo de Administración  1241  
 52-06  Productos de capital, Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo  1242  
 52-07  Productos de capital, Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio  1243  
 52-08  Productos de capital, Equipo de Transporte  1244

1245 

 
 52-09  Productos de capital, Equipo de Defensa y Seguridad  1245 

 

 
 52-10  Productos de capital, Maquinaria, Otros Equipos y Herramientas  1246  
 52-11  Productos de capital, Colecciones, Obras de Arte y Objetos Valiosos  1247  
 52-12  Productos de capital, Activos Biológicos  1248  
 52-13  Productos de capital, Software  1251  
 52-14  Productos de capital, Patentes, Marcas y Derechos  1252  
 52-15  Productos de capital, Concesiones y Franquicias  1253  
 52-16  Productos de capital, Licencias  1254

1259 

 
 52-17  Productos de capital, Otros Activos Intangibles  1259  
 59  Productos no comprendidos en las fracciones de la Ley de Ingresos causadas en ejercicios fiscales anteriores pendientes de 

liquidación o pago 
 4192  

      

 60  APROVECHAMIENTOS  4160  
 61  Aprovechamientos de tipo corriente  4160  
 61-01  Incentivos Derivados de la Colaboración Fiscal  4161  
 61-02  Multas  4162  

 61-03  Indemnizaciones 4163   
 61-04  Reintegros 4164   
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 61-05  Aprovechamientos Provenientes de Obras Públicas 4165   
 61-06  Aprovechamientos por Participaciones Derivadas de la Aplicación de Leyes 4166   
 61-07  Aprovechamientos por Aportaciones y Cooperaciones 4167   
 61-08  Accesorios de Aprovechamientos 4168   
 61-09  Otros Aprovechamientos 4169   
 69  Aprovechamientos no comprendidos en las fracciones de la Ley de Ingresos causadas en ejercicios fiscales anteriores 

pendientes de liquidación o pago 
4192   

      

 70  INGRESOS POR VENTAS DE BIENES 4170   
 71  Ingresos por Venta de Bienes y Servicios de Organismos Descentralizados 4173   
 71-01  Ingresos por Venta de Bienes de Organismos Descentralizados 4173   
 71-02  Ingresos por Venta de Servicios de Organismos Descentralizados 4173   
 71-03  Ingresos por Venta de Mercancías de Organismos Descentralizados 4171   
 72  Ingresos de Operación de Entidades Paraestatales Empresariales y no Financieras 4174   
 72-01  Ingresos de Operación por Venta de Bienes de Entidades Paraestatales Empresariales y no Financieras 4174   
      
 72-02  Ingresos de Operación por Venta de Servicios de Entidades Paraestatales Empresariales y no Financieras 4174   
      
 72-03  Ingresos de Operación por Venta de Mercancías de Entidades Paraestatales Empresariales y no Financieras 4171   
       73  Ingresos por Venta de Bienes y Servicios Producidos en Establecimientos del Gobierno 4172   
 73-01  Ingresos por Venta de Bienes Producidos en Establecimientos del Gobierno 4172   
 73-02  Ingresos por Venta de  Servicios Producidos en Establecimientos del Gobierno 4172   
 73-03  Ingresos por Venta de Mercancías Producidos en Establecimientos del Gobierno 4171   
 80  PARTICIPACIONES Y APORTACIONES 4210   
 81  Participaciones 4211   
 82  Aportaciones 4212   
 83  Convenios 4213   

 90  TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRA AYUDAS 4220   
 91  Transferencias Internas y Asignaciones al Sector Público 4221   
 92  Transferencias al Resto del Sector Público 4222   
 93  Subsidios y Subvenciones 4223   
 94  Ayudas sociales 4224   
 95  Pensiones y Jubilaciones 4225   
 96  Transferencias a Fideicomisos, mandatos y análogos 0000   
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CLASIFICACION ADMINSITRATIVAS 

http://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Normatividad_Vigente 

http://www.conac.gob.mx/work/models/CONAC/normatividad/NOR_01_17_001.pdf 
CLAVE            Unidad Administrativa 

101            CABILDO 

102            PRESIDENCIA 

103            SECRETARIA DE AYUNTAMIENTO 

104            FINANZAS/TESORERIA 

105            OFICIALIA MAYOR/ADMINISTRACION 

106            SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES 

107            OBRAS PÚBLICAS 

108            SEGURIDAD PÚBLICA 

109            GOBIERNO 

110            DESARROLLO SOCIAL 

112            DESARROLLO RURAL AGROPECUARIO 

113            CONTRALORIA INTERNA 

116            ECOLOGIA 

117            TURISMO 

118            SECRETARIA PARTICULAR 

119            SECRETARIA TECNICA 

http://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Normatividad_Vigente
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CLASIFICACION OBJETO DEL GASTO 
http://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Normatividad_Vigente 
http://www.queretaro.gob.mx/spf/armonconta.aspx 
http://www.conac.gob.mx/work/models/CONAC/normatividad/NOR_01_17_001.pdf 
 

PARTIDA        NOMBRE 

 

1322  Prima vacacional 

1323  Prima dominical 

1324  Gratificación de fin de año 

 1540  Prestaciones contractuales 

 1541  Prestaciones contractuales 

 1542  Prima quinquenal 

 1543  Canasta básica 

 1544  Clausula 8va sindicato 

 1545  Pago de marcha 

 1546  Prestaciones sindicales 
  

http://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Normatividad_Vigente
http://www.queretaro.gob.mx/spf/armonconta.aspx
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FUENTES DE FINANCIAMIENTO 
http://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Normatividad_Vigente 
http://www.conac.gob.mx/work/models/CONAC/normatividad/NOR_01_17_001.pdf 
 

CLAVE                 NOMBRE 
 
 

402       OTROS INGRESOS PROPIOS  

403       CDI MUNICIPAL (PRO II) 

501       PARTICIPACIONES 

502       FONDO PARA LA INFRAESTRUCTURA SOCIAL MUNICIPAL (FISM) 

504       FONDO DE APORTACIONES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS MUNICIPIO (FORTAMUN) 

526      CDI FEDERAL (PRO II) 

527      FORTASEG 

528      FORTALECE 

603      CDI ESTATAL (PRO II) 

604      PFTPG  

605      FAFEF 

606      FAM 

 
 

http://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Normatividad_Vigente
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NORMAS Y METODOLOGÍA PARA LA EMISIÓN DE INFORMACIÓN FINANCIERA Y ESTRUCTURA DE LOS 
ESTADOS FINANCIEROS BÁSICOS DEL ENTE PÚBLICO Y CARACTERÍSTICAS DE SUS NOTAS 
http://www.conac.gob.mx/work/models/CONAC/normatividad/NOR_01_08_001.pdf 
 
 

El Consejo Nacional de Armonización Contable con fundamento en los artículos 6, 7 y 9 de la Ley General de 

Contabilidad Gubernamental, aprobó el siguiente: 

Los estados financieros muestran los hechos con incidencia económica-financiera que ha realizado un ente público 

durante un período determinado y son necesarios para mostrar los resultados del ejercicio presupuestal, así como la 

situación patrimonial de los mismos, todo ello con la estructura, oportunidad y periodicidad que la ley establece. 

El objetivo general de los estados financieros, es proporcionar información sobre la situación financiera, los resultados 

de la gestión, los flujos de efectivo y sobre el ejercicio de la Ley de Ingresos y del Presupuesto de Egresos, así como de 

la postura fiscal de los entes públicos. A su vez, debe ser útil para que los usuarios puedan disponer de la misma con 

confiabilidad y oportunidad para tomar decisiones respecto a la asignación de recursos, su administración y control. 

Asimismo, constituyen la base de la rendición de cuentas, la transparencia fiscal y la fiscalización de las cuentas públicas. 

 

Lo anterior se logra mediante la revelación de la siguiente información: 

a) Información sobre las fuentes de financiamiento, asignación y uso de los recursos financieros; 

b) Información sobre la forma en que el ente público ha financiado sus actividades y cubierto sus necesidades de 

efectivo; 
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c) Información que sea útil para evaluar la capacidad del ente público para financiar sus actividades y cumplir con sus 

obligaciones y compromisos; 

d) Información agregada que coadyuve en la evaluación del rendimiento del ente público en función de sus costos de 

servicio, eficiencia y logros; 

e) Información sobre la condición financiera del ente público y sus variaciones; 

f) Información sobre los ingresos presupuestales previstos, que permita conocer los conceptos que los generan, 

realizar el seguimiento de los mismos y evaluar la eficacia y eficiencia con la que se recaudan; 

g) Información sobre la asignación y uso de los recursos presupuestales que permita realizar el seguimiento de los 

fondos públicos desde que se otorga la autorización para gastar hasta su pago, incluyendo el cumplimento de los 

requisitos legales y contractuales vigentes, y 

h) Información sobre el flujo de fondos resultante de todas las operaciones del ente público, de forma tal que permita 

conocer la postura fiscal. 

Asimismo, los estados financieros también pueden tener un papel predictivo o proyectivo, suministrando información 

útil para predecir el nivel de los recursos requeridos por las operaciones corrientes, los recursos que estas operaciones 

pueden generar y los riesgos e incertidumbres asociados. 

Para poder lograr la información anterior y tal como lo dispone la Ley, es necesaria la elaboración, presentación, 

interpretación y análisis del conjunto de estados e informes que se muestran en los apartados siguientes. 
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Los entes públicos deberán generar y presentar periódicamente y en la cuenta pública los siguientes estados e 

información contable: 

 

A) Estado de Situación Financiera; 

B) Estado de Actividades; 

C) Estado de Variación en la Hacienda Pública; 

D) Estado de Cambios en la Situación Financiera; 

E) Estado de Flujos de Efectivo; 

F) Estado Analítico del Activo; 

G) Estado Analítico de la Deuda y Otros Pasivos; 

H) Informe sobre Pasivos Contingentes, y 

I) Notas a los Estados Financieros. 

 
 
 
 
 
 
 


